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Il corso, della durata di 600 ore, mira a formare una �gura professionale in grado di supporta-
re l’automazione dei processi amministrativi e organizzativi, tramite la conoscenza dei princi-
pali applicativi rivolti all’o�ce automation.

Il corso non richiede alcuna conoscenza degli argomenti che verranno trattati, esso vi guide-
rà nell’apprendimento, dagli elementi di base �no agli strumenti più avanzati dei singoli sof-
tware. 

Il programma prevede lo studio dei concetti essenziali dell’information technology, e 
dell’architettura dei personal computer; si so�erma sulle principali funzionalità del sistema 
operativo, e a�ronta in�ne lo studio dei software tipici dell’o�ce automation: elaborazione 
dei testi, fogli di calcolo e basi di dati informatizzate, pubblicazioni multimediali, navigazione 
in Internet e posta elettronica.

Il corso consentirà di padroneggiare consapevolmente gli argomenti oggetto di studio 
poiché integra gli aspetti teorici con esercitazioni pratiche, supportate dalla presenza dei do-
centi. Esso si propone quindi come chiave di accesso preferenziale, e a volte indispensabile, 
nella maggior parte degli ambiti lavorativi.

Al termine del corso è previsto un esame di veri�ca, per il conseguimento dell’Attestato Pro-
vinciale di quali�ca professionale di “Operatore di Computer” in base all’art. 14 della L. 845/78.

La data di scadenza per le iscrizioni è �ssata al 28 febbraio 2009 o al raggiungimento del 
numero minimo di iscritti

rivolto a cittadini italiani maggiorenni in possesso del 
titolo di studio di scuola media superiore.

Per informazioni rivolgersi a:


